Camara Municipal de Cldudio

Poder Legislativo - Estado de Minas Gerais

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA
N° 013/2025

Setor Requisitante: Gabinete de Presidente.

1- INDICAC;AO DO BEM QUE SE PRETENDE CONTRATAR

1.1 - REGISTRO DE PRECO visando futura e eventual contratacdo de empresa
especializada para a prestacdo de servico de apoio e atendimento em sessdes solenes,
incluindo a disponibilizac&o de materiais e mao de obra, conforme necessidade da Camara
Municipal de Claudio/MG, conforme especificacGes e quantitativos estabelecidos neste
documento.

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 - A presente contratacdo tem por objetivo viabilizar a prestacdo de servico de apoio e
atendimento em sessdes solenes realizadas pela Camara Municipal de Claudio/MG, garantindo
a adequada organizacdo e infraestrutura necessaria para recepcionar autoridades, servidores e
demais participantes desses eventos institucionais.

As sessOes solenes demandam um ambiente organizado e funcional, de modo a
assegurar um atendimento adequado e condizente com o carater institucional da ocasido. Para
isso, faz-se necessaria a disponibilizacdo de materiais e mao de obra especifica, tais como:
forros de mesa brocados, garcom, jarras para servir dgua, copos e gelo, itens essenciais para
oferecer conforto e hospitalidade aos presentes.

Além disso, a contratacdo desses servigos contribui para o cumprimento do protocolo
oficial das solenidades, evitando improvisacdes e garantindo a padronizacao da recepcao dos
convidados, em alinhamento com os principios daeficiéncia e economicidade daad ministracdo
publica.

Dessa forma, considerando a necessidade recorrente da Camara Municipal em realizar
tais eventos e a auséncia de estrutura propria para atender a essa demanda, a contratacdo se
justifica como fundamental para assegurar a adequada execucdo dos servigos institucionais,

respeitando o interesse publico e a boa gestdo dos recursos publicos.

3-QUANTIDADE A SER CONTRATADA

Item Descrigédo Unid. Quant.
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1 SERVICO DE APOIO E ATENDIMENTO EM SERV 07
SESSOES SOLENES, O SERVICO
COMPREENDERA:;

- FORROS DE MESA BROCADOS COM
APROXIMADAMENTE 2,80 METROS
(QUANTIDADE VARIAVEL CONFORME
SOLICITACAO POR EVENTO);

- DISPONIBILIZACAO DE 1 (UM)
GARCOM POR EVENTO PARA
ATENDIMENTO E SUPORTE DURANTE
AS SOLENIDADES;

- FORNECIMENTO DE 1 (UM) SACO DE
GELO POR EVENTO DE 10 KG,
DESTINADO AO RESFRIAMENTO DE
BEBIDAS,;

- DISPONIBILIZACAO DE 02 JARRAS

ACOMPANHADAS DE BANDEJA PARA
SERVIR AGUA POR EVENTO;

- FORNECIMENTO DE

APROXIMADAMENTE 30 (TRINTA)
COPOS POR EVENTO;

- FORNECIMENTO DE GUARDANAPQOS

4 - PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADO A CONTRATACAO
4.1 - O objeto necessita ser contratado até mar¢o/2025.
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5- INDICACAO DO(S) INTEGRANTE(S) RESPONSAVEIS PELO PLANEJAMENTO
DA CONTRATACAO

5.1 - Diante das peculiaridades da contratacdo sera(do) indicado(s) o(s) seguinte(s) agente(s)
que ficara(ao) responsavel(is) pela elaboracdo do ETP - TR/PB quando necessarios:

6 - DESIGNACAO DOS RESPONSAVEIS PELA GESTAO E FISCALIZACAO DA
CONTRATACAO
6.1 - Adalberto Lopes Castro - Gestor e Fiscal da contratacéo.

7 - CONSIDERAQOES FINAIS

7.1 - Declaro que os agentes publicos indicados para o planejamento e a fiscalizacdo da
contratacdo, foram comunicados e estdo cientes de suas atribuigdes.

7.2 - Tendo em vista 0 baixo custo e a baixa complexidade da contratacdo, a elaboragédo do

Estudo Técnico Preliminar fica dispensada.

Claudio, 30 de janeiro de 2025

REGINALDO SANTOS DE OLIVEIRA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CLAUDIO/MG
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