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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA   

N° 029/2025   

   

Setor Requisitante: Gabinete do Presidente 

 

1 - INDICAÇÃO DO BEM QUE SE PRETENDE CONTRATAR 

1.1 - Contratação de empresa especializada para a locação de copiadoras multifuncionais 

monocromáticas e colorida, com fornecimento de insumos, manutenção e suporte técnico, 

conforme especificações e quantitativos estabelecidos neste documento.   

 

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO   

2.1 - A contratação tem por finalidade garantir o suporte necessário às atividades 

administrativas e legislativas da Câmara Municipal de Cláudio/MG, por meio da locação 

de copiadoras multifuncionais que atendam à demanda por serviços de impressão, cópia e 

digitalização de documentos. Trata-se de insumo essencial ao funcionamento regular dos 

setores da Casa Legislativa, notadamente aqueles que operam com grande volume de 

documentos, como gabinetes parlamentares, setor de protocolo, secretaria, contabilidade, 

compras e jurídico. 

A opção pela locação, e não pela aquisição, justifica-se pela maior economicidade, 

praticidade e eficiência operacional, pois transfere à contratada a responsabilidade pela 

manutenção dos equipamentos, fornecimento contínuo de insumos (toner/tinta) e eventual 

substituição de máquinas com defeito, evitando paralisações e garantindo a plena 

continuidade dos serviços públicos. 

Adicionalmente, a contratação por locação permite constante atualização tecnológica e 

elimina os custos decorrentes da obsolescência de equipamentos, além de estar em 

consonância com o princípio da eficiência e com os princípios da economicidade e 

vantajosidade para a Administração Pública. 

Dessa forma, a contratação pretendida é medida necessária, adequada e proporcional para 

atender ao interesse público, garantindo a continuidade e a eficiência das atividades 

administrativas e legislativas da Câmara.    

 

3 - QUANTIDADE A SER CONTRATADA   
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LOTE ITEM DESCRIÇÃO   UN   QTD  

01 1   

- LOCAÇÃO DE 04 (QUATRO) COPIADORAS 

MONOCROMÁTICAS: 

- MODELO LASER; 

- FUNÇÕES: COPIADORA, IMPRESSORA E 

SCANNER – POSSIBILIDADE DE SER UM 

HOST DA REDE LOCAL; 

- TIPO DE IMPRESSÃO: P&B 

- IMPRESSÃO LASER MONOCROMÁTICA 

(PRETO); VELOCIDADE DE 42 PÁGINAS POR 

MINUTO NO FORMATO A4; RESOLUÇÃO DE 

IMPRESSÃO DE ATÉ 1200 X 600 PONTOS POR 

POLEGADAS (DPI); GAVETA PRINCIPAL 

(STANDARD) COM CAPACIDADE PARA 250 

FOLHAS A4, OFÍCIO, 75G/M2; BANDEJA 

MULTIUSO DE ALIMENTAÇÃO PARA 50 

FOLHAS A4, OFÍCIO, 75G/M2; POSSIBILIDADE 

DO USO DE PAPEL COM GRAMATURA DE 

ATÉ 120 G/M2; MEMÓRIA RAM DE 

512MBYTE; DUPLEX AUTOMÁTICO PARA 

IMPRESSÃO; SCANNER EM CORES; 

- 1 INTERFACE USB 2.0; 

- 1 INTERFACE DE REDE PADRÃO ETHERNET 

GIGABIT 1000MBITS; SUPORTE AOS 

SISTEMAS OPERACIONAIS: WINDOWS 10, 

WINDOWS 11 E GNU/LINUX; CONTADOR 

ELETRÔNICO DE IMPRESSÕES; 

ALIMENTAÇÃO EM 127V - 60HZ; MODO DE 

ECONOMIA DE ENERGIA; 

- FRANQUIA MENSAL DE 5.000 CÓPIAS. 

- FORNECIMENTO CONTÍNUO DE TONER. 

 

OBS.: AS ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS 

PODEM SER SIMILARES OU SUPERIORES. 

MÊS 12 
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- LOCAÇÃO DE 01 (UMA) COPIADORA 

MULTIFUNCIONAL COLORIDA DO TIPO 

JATO DE TINTA COM SISTEMA DE 

TANQUE DE TINTA RECARREGÁVEL, COM 

AS SEGUINTES CARACTERÍSTICAS 

MÍNIMAS: 

- IMPRESSÃO, CÓPIA, DIGITALIZAÇÃO E FAX; 

- SISTEMA DE IMPRESSÃO COM TECNOLOGIA 

JATO DE TINTA COLORIDA (CMYK); 

- RESOLUÇÃO MÍNIMA DE IMPRESSÃO DE 

4800 X 1200 DPI; 

- ALIMENTADOR AUTOMÁTICO DE 

DOCUMENTOS (ADF) PARA NO MÍNIMO 30 

FOLHAS; 

- VELOCIDADE DE IMPRESSÃO MÍNIMA DE 15 

PPM EM PRETO E 8 PPM EM CORES (ISO); 

- CAPACIDADE DA BANDEJA DE ENTRADA: 

MÍNIMO DE 250 FOLHAS; 

- CONECTIVIDADE: USB 2.0 DE ALTA 

VELOCIDADE, ETHERNET (10/100 MBPS), WI-

FI E WI-FI DIRECT; 

- COMPATÍVEL COM OS SISTEMAS 

OPERACIONAIS WINDOWS E MACOS; 

- TELA LCD COLORIDA SENSÍVEL AO TOQUE 

COM NO MÍNIMO 2,4”; 

- DIGITALIZAÇÃO COM RESOLUÇÃO MÍNIMA 

DE 1200 X 2400 DPI (HARDWARE); 

- FRANQUIA MENSAL DE 1.000 CÓPIAS. 

- FORNECIMENTO CONTÍNUO DE TINTAS 

(TODAS AS CORES). 

OBS.: AS ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS 

PODEM SER SIMILARES OU SUPERIORES. 

MÊS 12 

3 
PREÇO UNITÁRIO ESTIMADO POR CÓPIAS E IMPRESSÕES 

EXCEDENTES PARA O ITEM 01: R$0,05 
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4 
PREÇO UNITÁRIO ESTIMADO POR CÓPIAS E IMPRESSÕES 

EXCEDENTES PARA O ITEM 02: R$0,19 

 

4 - PREVISÃO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADO A CONTRATAÇÃO   

4.1 - O objeto necessita ser contratado até junho/2025.   

 

5 - INDICAÇÃO DO(S) INTEGRANTE(S) RESPONSÁVEIS PELO 

PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO   

5.1 - Dada a baixa complexidade da contratação o(s) próprio(s) titular(es) do(s) setor(es) 

demandante(s) ficará(ão) responsável(is) pela elaboração do ETP - TR/PB - quando 

necessários.    

 

6 - DESIGNAÇÃO DOS RESPONSÁVEIS PELA GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DA 

CONTRATAÇÃO   

6.1 - Adalberto Lopes Castro - Gestor e Fiscal da contratação.    

 

7 - CONSIDERAÇÕES FINAIS   

7.1 - Declaro que os agentes públicos indicados para o planejamento e a fiscalização da 

contratação, foram comunicados e estão cientes de suas atribuições.   

7.2 - Tendo em vista o baixo custo e a baixa complexidade da contratação, a elaboração do 

Estudo Técnico Preliminar fica dispensada.   

   

Cláudio, 12 de maio de 2025 

   

   

REGINALDO SANTOS DE OLIVEIRA  

PRESIDENTE DA CÂMARA MUNICIPAL DE CLÁUDIO/MG 

 


